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Informacién sobre Tramites

Obtencion On Line del Certificado de Inscripcion y Representante Legal

cl@ve Tramitacion on-line con CL@VE -

21 Tramitacion telemdtica completa ' Comprueba si tu equipo cumple con los requisitos para realizar el trdmite

Verificacion de certificado de inscripcion y representacion legal

/ Tramitacion on-line sin certificado digital




CONPRUEBA SI TU EQUIPO CUMPLE CON LOS RE@ABAOS
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Requisitos Sede

A continuacion se va a realizar una comprobacidn en su equipo para verificar si dispone de los elementos dptimos para realizar el tramite Declaraclén
de funcionamiento (representantes legales)

Se recomienda, no obstante, probar a realizar la tramitacidn electrdnicamente, independientermente del resultado de la comprobacion.

CONFIGURACION DETECTADA

Sistema Operativo Windows 7 6.1

AR

Mavegador Chrome 72

Se recoméenda la instalacidn de Autofirma para realizar firmas electrnicas,
egpecialmente con navegadores Chrome y Firefoo.
AUTOFIRMA Puede descargar la ditima versidn desde este enlaoe
Cansultar las configuraciones recornendadas.
Es recomendable la instalacidn la Gitima versidn de esta aplicacidn para la
realizacitn de firmas electrénicas con certificade.

—— i e = La configuracién actual de su equipo cumple la condiciones

TRAMITACION ON LINE CON CLAVE
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Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le

de forma
pr—
L3 (s
A«
DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve per Ci UE
electrénico
\ / \ /
( Acceder > ) k Acceder > ) ( Acceder > )
‘\—/ ~——— ;//
Para usarlo es necesario Para usario es necesario
registrarse registrarse

cl@ve

© Gobierno de Espaiia - Ci@ve




ELIJA METODREIDENTIFICACION

1.- Mediante el Certificado electrénico o DNI electrénico de la persona
fisica que ostenta la Representacion legal de la entidad religiosa.

v v oA~ oA

2.- En caso de no disponer de ellos, sd&zf RS |
tAyé 2 o/t @S LISN¥YIyYySyi(Se

SUPUESTO I: Mediante el Certificado electrénico o DNI electronico de la
persona fisica que ostenta la Representacion legal de la entidad
religiosa.

Datos del soliciante

NIEMIE: 51356

Hombre: PEDRD.

Apellidos: ALVA

Entidades Religosas alas que pertenece come Representante Legal

En esta pantalla deben figurar todas las entidades y casas de las que sea
representante legal, si no figura alguna entidad puede ser bien porque la
entidad estd pendiente de alguna modificacion registral bien porque el
NIF esté mal grabado o sin grabar BER.

Se pincha sobre la entidad religiosa que se quiera el certificado y aparece
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Datos di la entidad (a efectos mformativos)
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SUPUESTO II: No se dispone de Certificado digital ni DNI electronico y se
tiene que acceder mediante Clave Pin o Clave permanente.
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Elija el método de identificacién

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le de forma
/‘ Cl@ve m -
DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
( Acceder > ) ( Acceder > ) ( Acceder > )

Para usario es necesario Para usarlo es necesario
soisirarse




A.- Cl@ve PIN
aQu® es Cl @ave PI N?

Es una forma de realizar tramites por Internet con una validez limitada en el tiempo y que se
puede renovar cada vez que necesitemos. Este sistema de identificacion electronica esta
basado en el uso de un cédigo elegido por el usuario y un PIN comunicado al teléfono
mediante la app Cl@ve PIN o con un mensaje SMS .

Es obligatorio registrartepreviamenteen el sistema.

Ventajas que nos ofrece:

1 Es muy sencillo, no es necesario recordar una&seitia de forma permanente

1 Suvalidez es limitada en el tiempo, lo que hace que sea mas seguro.

Obtenci -n de ClI| @wave PI N

Una vezregistradogenemos que obtener un CI@WEN para acceder a los tramites.

Por tu seguridad, el PIN que vas a recibir sélo puede ser utilizado una vez.

Puedes obtener tu PIN de dos formas, aunque te recomendamos utilizar la apGt@oiéRIN para

dispostivos moviles:
1 Desde nuestro dispositivo movil
1 A través de Internet

1. @

Entra en la Sede Electronica de la Agencia Tributaria

Cl@vePIN>™

También podemos obtenerddirectamente desde el trdmite que deseamos, relleBNIAIE y

selecciona lapcion "Usar el navegador para obtener el PIN y recibiEMS".


http://clave.gob.es/clave_Home/registro/Como-puedo-registrarme.html
http://clave.gob.es/clave_Home/registro.html
mailto:Cl@ve
https://www2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/p24obp01.html
https://www2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/p24obp01.html

IDENTIDAD
m ‘ V e ELECTRONK ARA
= : LAS ADMINISTRACIONES

Autenticacion

DNINIE [ ]
Seleccione una opcién
(O Utilizar la App Cl@ve PIN para obtener el PIN (recomendado)
(O Usar el navegador para obtener el PIN y recibir un SMS

O No estoy registrado en Ci@ve

2. B

N

Agencia Tributaria

Si has usado un DNéndras que introducir la fecha de validezm&dmo o la fecha de expedicion si es

un DNI permanenteConsulta la ayuda para localizar dicha fecha €Nl
Obtencion de PIN

Rellene los siguientes datos para obtener el pin

DNUNIE [99999999R

Cédigo [CNQP|

|’ Volver] [Obtener PIN]

Si has usado un NIE tendras que introducir el nimero de soporte.Consulta la ayuda para localizar dicho

nimero en tu documento.



Obtencion de PIN

Rellene los siguientes datos para obtener el pin

DNI/NIE X9999999R

Nimero de soporte |Nimero de soporte

Cédigo BUJM

[Volver] [Obtener PIN]

Ademas ekistema te presenta un codigo de cuatro caracteres que tendras que utilizar junto con el PIN
gue recibiras por SMS.

Si quieres puedes cambiar el codigo paatro caracteres de tu eleccion.

3. E

Y recibes un SMS con el nuevo Cl@ve PIN al teléfono que hesgistrado

Q0 & al 43% [ 09:45

<(2)] AEAT H

El sistema Ci@ve PIN
informa 01/10 09:42 el

PIN solicitado es: AE6

Deberas utilizar el PIN que has recibido para completar el acceso al sistema antes de 10 minutos.

Pasado ese tiempo, si no has llegado a acceder a Cl@ve, deberas solicitar un nuevo PIN.

Una vez identificado mediante el PIN puedes acceder a los servicios que permitan Cl@ve hasta que te

desconectes de la Sede Electronica o cierres el navegador.



B.- Cl@ve Permanente

aQu® es?

Es un sistema de autenticacion disefiado para personas que necesitan acceder
frecuentemente a los servicios electrénicos de la Administracién. Se basa en el uso de un
cédigo de usuario, su DNI o NIE, y de una contrasefia que se establece en el proceso de
activacion y que solo debe ser conocida por ti. Para acceder al proceso de activacion es

necesario que previamente te hayas registrado en el sistema.

Para los servicios de administracion electrénica que requieran un nivel de seguridad elevado,
el sistema refuerza la autenticacion con la solicitud de introduccién de un cédigo numérico de
un solo uso (One Time Password, OTP) que se envia previamente por mensaje SMS a tu

teléfono movil.

Registro Nivel Basico.

Si no dispones de certificado electronico, puedes registrarte por Internet, solicitando la carta
de invitacion, que sera enviada por correo postal a tu domicilio fiscal, y completando el

registro con el codigo Seguro de Verificacién (CSV) que consta en la carta.

A continuacion te facilitamos informacion sobre el proceso de registro, detallando cada uno

de los pasos necesarios.
1. Solicitud de la carta invitacion y registro en Cl@ve con CSV

Para darse de alta en el sistema Cl@ve, accede a la opcién "Registrarse en Cl@ve" del

portal "Registro Cl@ve".



Sede Electronica - Agencia Tributaria: Inicio » Todos los tramites » Otros servicios » Registro Cl@ve * Registro Cl@ve

Procedimiento

Registro Cl@ve

P Tramites
b Regisharseen%l.&yuda
@ b Modificar datos de registro Ci@ve, excepto el nimero de teléfono, con Ci@ve PIN [Ayuda |
=] » Registrarse, renunciar y modificar datos en Cl@ve con certificado o DNI electrbnico Ayuda | |

» Informacién y Ayuda
b Informacién general
b Normmativa, guias y manuales
b Ayuda técnica

» Ficha

Comienza el proceso de registro indicando el DNI / NIE y pulsa "Continuar".

Registro en Ci@ve
= Elastenisco * indica que es imprescindible completar este dato
Introduzca su identificacion DNI o NIE

* DNINIE
=

o

En funcion del tipo de documento se pediran a continuacion distintos datos adicionales:

o0 Si se trata de un DNI: indica la fecha de validez o la de expedicion. En caso de DNI permanente (sin

periodo de validez) solo es posibigizar la fecha @ expedicion.
o0 Sise trata de un NIE: se solicitara el nimero de soporte que aparece en su documento.

Al pulsar "Continuar”, se validaran los datos introducidos. Si son correctos, en la siguiente
ventana puedes solicitar el envio de la carta haciendo clic en el botén "Si, envienme una

carta de invitacion a mi domicilio fiscal".



/“ Agencia Tributaria| 5ede Electrénica

Todos kos tramites on line

Registro en Cl@ve

DNI:
Para regisirarse en Cl@ve es necesario disponer de una caria de invitacion.

¢ Quiere que le enviemos una carta de invitacion a Cl@ve a su domicilio fiscal?

E] [ Si. envienme una carta de invitacién a mi domicilio fiscal |

Comprueba que tienes todala informaciony

Solicita la carta invitacion e

2. Una vez que tenemosla carta de invitacion podemos completar el registro en el Sistema
Cl@ve.

Pasos a seguir:

Localiza el Cédigo Seguro de Verificacion (CSV) en la carta. Es un codigo de 16 nameros y letras en

mayusculas

Estimado ciudadano:

Como fespuasia.s » alta en el sistema Cl@ve le enviamos el Codigo Seguro de Venficacion
(CSV) con el que podra registrarse en este sistema accediendo a la Sede

: aria, ruta: Procedimientos, Servicios y Tramites (Informacién y Registro) -
Otros Servicios - Registro y obtencion de Cl@ve PIN, Tramites, Registro en Cli@ve con cédigo seguro de
venficacién o bien directamente desde los Tramites Destacados de la citada Sede.

E
Accede de nuevo a la misma opcién "Registrarse en Cl@ve" y facilitaadtatos solicitados: DNI /
NIE y fecha de validez / expedicibn o nimero de soporte. En esta ocasion, marque la opcién "Ya

dispongo de una carta invitacion" y pulse el botén "Continuar".


http://clave.gob.es/clave_Home/registro/Como-puedo-registrarme/Que-necesito-sin.html
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml

Registro en Cl@ve

DNIz s

Para registrarse en Cl@ve es necesario haber recibido en su domicilio fiscal una carta de invitacion.

%a dispongo de una carta de invitacion I
o tengo carta, envieme una carta de invitacion a mi domicilio fiscal

(Cancelar| | Continuar |

3. E

En el paso siguiente cumplimente el Caodigo Seguro de Veiditd€CSV) de 16 caracteres que figura en

la carta y pulse "Continuar".

Registro en Cl@ve
« El asterisco * indica que es imprescindible completar este dato

DNE:
Localice el Codigo Seguro de Verificacion (CSV) de 16 caracteres que figura en la carta de invitacion enviada a su domicilio fiscal & introduzcalo a

continuacion:

* Chdigo Seguro de Verificacion (CSV)

- ‘HI

4.

A continuacion, una vez validados los datos de identificacion, hay que aportar el teléfono movil y

correo electrénico:



Registro en Ci@ve

DNI: e = Nombre y apellidos: = w0 0o e

?OVI(EMW:W)

Datos de aceptacion
[¥I|se han leido y aceptado las condiciones

Términos y condiciones de aita en el sistema Ci@ve
Se esta usted registrando para relacionarse electrénicamente con las Administraciones Publicas utiizando el Sistema Ci@ve.

El sistema Ci@ve ofrece dos modalidades de identificacion electronica basada en claves concertadas para identificar y autenticar a los ciudadanos que acceden a log

a. Ci@ve ocasional / Ci@ve PIN, sistema de identificacion electronica basado en el envio al nimero de teléfono mévil que usted va a registrar en Ci@ve de un oy
cédigos usted podra identificarse electrénicamente para el acceso a clertos servicios electrénicos de las Administraciones Publicas.

b. Ci@ve permanente / Usuario contrasefia,

sistema de identificacion electronica basado en la generacion de una contrasefia que usted custodiara y que utiliz:

/

stracion oObiic:

a ila que acceda ¢o manenie. 0odra envia

n.codico ol 0 L

Confirmacion

Registro con cédigo seguro de verificacion

Ha sido dado de alta en el Sistema de identificacion y firma. Recuerde que los codigos
PIN obtenidos en este servicio son personales e intransferibles.




C- OBTENCION DE CLAVE PRESENCIALMENTE EN
UNA OFICINA DE REGISTRO

Puedes registrarte presencialmente en una Oficina de Registro aportando la sigfolenseion.
Para el Registro presencial en Cl@ve sera imprescindible la presencia fisica de la persona a quien se

haya de registrar.

Aunque inicialmente funcionaran como Oficinas de Registro la redicieas de la Agencia Estatal de
Administraciéon Trilutaria y de las Entidades Gestoras y Servicios Comunes de la Seguridad Social, se
podra ampliar la red de Oficinas de Registro con aquellos organismos publicos que dispongan de
despliegue territorial y cumplan losquisitostécnicosnecesariogstablecidos

En este sentido, el Registro presencial en Cl@ve se puede realizar tambiéReendia oficinas de
Informacién y Atencién al Ciudadano de las Delegaciones de Gobierno, asi como en la Red de oficinas

del Servicio Publico de Empleo Estatal.

La relacion de Oficinas de Registro se puede encontrar étoral de Acceso Genera® . En el
buscador marca lapcién Cl@ve. No olvides marcar esa opcién porque si no se muestran todas las
oficinas de registro, también las que no son de Cl@ve.

Importante : Algunas oficinas de registro requieren cita previa.

Debe tenerse en cuenta que el registro a través de Internet sin certificado electrénico no

permitird acceder a determinados servicios ni utilizar Cl@ve Firma.


http://clave.gob.es/clave_Home/registro/Como-puedo-registrarme/Que-necesito-registro-.html
http://clave.gob.es/clave_Home/dam/jcr:85d187b1-1b08-4490-9c21-9d51a18f2929/Resolucion_DTIC_20150928_Clave_condiciones_registro.pdf
http://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentraOficina.htm
http://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentraOficina.htm

